
UMOWA ZLECENIA

Zawarta w dniu .......w W arszawie pom iędzy:

M inisterstw em  Pracy i Polityki Społecznej w  W arszaw ie przy ul. Now ogrodzkiej 1/3/5 

reprezentow anym  przez Panią Iwonę Zam ojską -  D yrektora Generalnego oraz Pana 

Krzysztofa W ięckiewicza -  Dyrektora D epartam entu Pożytku Publicznego, zwanym  dalej 

Zleceniodawcą,

a Panią, M ariolą Nalazek zam ieszkałą w  legitym ującą się dowodem

osobistym  wystawionym  przez W ójta Gm iny Zławieś W ielka zw aną dalej

Zleceniobiorcą.

§1-

Z leceniodaw ca zleca, a Zleceniobiorca przyjm uje do wykonania usługę po legającą 

na obsłudze elektronicznego wykazu organizacji pożytku publicznego upraw nionych 

do otrzym yw ania 1 % podatku PIT oraz prow adzenie spraw  związanych z  rozliczaniem  

dotacji w raz z m onitorowaniem  projektów w ram ach Program u Operacyjnego Fundusz 

Inicjatyw  Obywatelskich (PO FIO).

§2 .

Przedm iot umowy, o którym m owa w §1 obejmuje:

1) dokonywanie aktualizacji wykazu i weryfikacji danych spływających z M inisterstw a 

Sprawiedliwości i M inisterstwa Finansów,

2) udzielanie pisem nych i ustnych informacji zainteresow anym  organom adm inistracji 

publicznej (m.in. urzędom skarbowym).

3) udzielanie pisem nych i ustnych informacji zainteresowanym  organizacjom  pożytku 

publicznego,

4) współpraca w celu pozyskiw ania danych z odpowiednim i departam entam i m erytorycznym i 

M inisterstwa Sprawiedliwości, M inisterstwa Finansów', organami podatkow ym i 

oraz-organizacjami pożytku publicznego.
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5) przygotow yw anie pism dotyczących realizacji zadań związanych z akceptacją spraw ozdań 

końcow ych (PO FIO) z w ykorzystania środków  w ramach udzielonych dotacji

6) przygotow yw anie wezwań dotyczących zwrotu niewykorzystanej części dotacji, dotacji 

pobranej nienależnie lub w nadm iernej wysokości oraz dotacji wykorzystanej niezgodnie z 

przeznaczeniem , sporządzanie w ezwań do zapłaty (PO FIO) .

7) m onitorow aniem  projektów dofinansow anych z PO FIO.

§3 .

Z leceniobiorca wykonywać będzie usługi objęte um ow ą zlecenia w okresie od dnia 14 

stycznia 2013 roku do dnia 15 kw ietnia 2013 roku.

§4 .

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się w ykonyw ać przedm iot um owy zgodnie ze zleceniem  

i udzielać informacji o postępie prac na żądanie Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się poinform ow ać Zleceniodaw cę niezw łocznie, 

nie później jednak niż w  term inie 2 dni od dnia ich zaistnienia, w  form ie pisem nej

o w szelkich istotnych okolicznościach, które m ogą m ieć wpływ na praw idłow e 

w ykonanie zlecenia.

3. W przypadku jeżeli okoliczności, o których m owa w ust. 3, un iem ożliw ią 

Z leceniobiorcy wykonywanie zlecenia, um ow a ulega rozw iązaniu ze skutkiem  

natychm iastowym .

4. K ażda ze stron może rozw iązać um owę bez podania przyczyny z zachow aniem  1 

m iesięcznego okresu wypow iedzenia, ze skutkiem  na ostatni dzień m iesiąca.

§ 5 .

Zleceniobiorca oświadcza, że dysponuje w iedzą i um iejętnościami gw arantującym i 

wykonanie zlecenia i zobowiązuje się w ykonyw ać je  osobiście z należytą starannością.
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§6.

1. Z leceniodaw ca zobowiązany jes t do zwrotu Zleceniobiorcy kosztów7 poniesionych przez 

Z leceniobiorcę w celu praw idłowego w ykonania zlecenia, w tym należności z tytułu 

zwrotu kosztów  zakwaterowania i przejazdu w' ram ach odbytych podróży na zlecenie. 

D yrektora Departamentu Pożytku Publicznego lub Dyrektora Generalnego w . 

M inisterstw ie Pracy i Polityki Społecznej. . .  .

§ 7 .

1. Z leceniobiorca zobowiązuje się do zachow ania w  tajemnicy w szelkich informacji

i danych uzyskanych od Zleceniodaw cy, w  zw iązku z w ykonyw aniem  zobow iązań 

w ynikających z niniejszej Umowy.

2. Przekazyw anie, ujawnianie oraz w ykorzystyw anie informacji, otrzym anych przez 

Z leceniobiorcę od Zleceniodawcy, w  szczególności informacji stanow iących tajem nicę 

praw nie chronioną może nastąpić w yłącznie wobec podm iotów  upraw nionych 

na podstaw ie przepisów obowiązującego prawa.

Z leceniobiorca odpowiada za szkodę, w yrządzoną Zleceniodaw cy przez ujaw nienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferow anie do zbycia inform acji otrzym anych 

od Z leceniodaw cy.

4. Zobow iązanie, o którym mowa w ust. 1 - 3 ,  w iąże Zleceniobiorcę rów nież po w ykonaniu 

zlecenia lub rozwiązaniu niniejszej U m ow y, bez względu na przyczynę i podlega 

w ygaśnięciu według zasad określonych w przepisach dotyczących ochrony inform acji 

niejawnych.

§8-,

1. Za w ykonanie zlecenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy łączne w ynagrodzenie w  

wysokości 9 426,00 zl (słownie: dziew ięć tysięcy czterysta dwadzieścia sześć złotych) 

brutto.

2. W ynagrodzenie będzie płatne-w m iesięcznych-ratach w wysokości 3 142,0.0 zł (słownie; 

trzy tysiące sto czterdzieści dwa złote) brutto. W styczniu 2013 r. i w kw ietniu 2013 r. w 

wysokości 1571,00 zł (słownie: tysiąc pięćset siedem dziesiąt jeden złotych) brutto.
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Podstaw ą comiesięcznej zapłaty będzie potw ierdzenie wykonania usługi określonej w § 1 

dokonane przez Dyrektora Departam entu Pożytku Publicznego w form ie protokołu 

odbioru na koniec każdego miesiąca. Protokół odbioru stanowi załącznik nr 1 do umowy.

3. W ynagrodzenie, będzie płatne na num er konta bankow ego .

term inie czternastu dni od dnia otrzym ania przez Z leceniodaw cę rachunku 

Zleceniobiorcy. W zór rachunku stanowi załącznik nr 2 do umowy.

§ 9 .

1. W  przypadku odstąpienia od umowy, niew ykonyw ania albo nienależytego wykonyw ania 

um owy Zleceniobiorca zapłaci Z leceniodaw cy karę um owną w  wysokości 10.% 

w ynagrodzenia określonego w § 8 ust. 1.

2. W  przypadku szkody wynikłej z niew ykonania lub nienależytego w ykonania Um owy, 

przew yższającej wysokość zastrzeżonej kary um ow nej, Zleceniodaw cy przysługuje praw o 

do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

3. Z leceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z przypadającego m u 

wynagrodzenia.

§ 10.

1. W szelkie zm iany, uzupełnienia i ośw iadczenia składane w związku z n in iejszą U m ow ą 

w ym agają form y pisemnej, pod rygorem niew ażności.

2. W spraw ach nieuregulowanych um ow ą zastosow anie m ają  przepisy K odeksu cywilnego, 

w  szczególności dotyczące zlecenia.

§ U-

Spory mogące pow stać w związku z realizacją um owy strony zobowiązują się rozstrzygać w 

drodze wzajem nych negocjacji, a w przypadku ich niepow odzenia przed sądem  pow szechnym  

właściwym  m iejscow o dla siedziby Zleceniodawcy.



Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dia każdej ze Stron.
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